
【Step1】受験申請書のオンライン提出

の操作手順マニュアル

本マニュアルは、パソコンでの入力を想定して作成しています。

タブレットやスマートフォンから受験申請を行う場合には、

「クリック」は「タップ」に読み替えてください。

令和８年度臭気判定士試験を受験される方へ

【試験機関】 公益社団法人 におい・かおり環境協会

電話 03-6233-9011（平日9時～12時及び13時～17時）

メール info@orea.or.jp



操作画面
案内を読み、事前に年齢を証する書類と証明写真の電子ファ
イルを準備してください。
準備が終わりましたら、受験申請書の作成開始 ボタンをク
リックするとWebフォーム入力画面に遷移します。

（次のページへ）

必須項目が未入力の場合、以下の
エラーメッセージが表示されます。

Webフォームでの入力画面（スタート）
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入力例画面
全ての項目が必須記入項目となっております。
未記入の場合はエラーメッセージが表示されます。

フリガナを全角で入力してください。
必ず姓と名の間に全角スペースを入れてください
記入例：シュウキ カオル

氏名を全角で入力してください。
必ず姓と名の間に全角スペースを入れてください
記入例：臭気 香

⽣年⽉⽇を⻄暦で入力してください。
数字は半角で入力してください。
記入例：2000年1⽉10⽇

年齢で入力してください。
数字は半角で入力してください。
記入例：26
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画面（入力後）入力例画面（入力前）

本籍地を全角で入力してください。
記入例：大阪府

連絡がとれるメールを半角で入力してください。
記入例：info@orea.or.jp

このボタンをクリック

予め保存していた年齢を証する書類を選択

予め保存していた年齢を証する書類を選択

このボタンをクリック
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入力例画面

自宅住所を入力してください。
記入例：東京都新宿区高田馬場2-14-2

自宅郵便番号を半角で入力してください。
記入例：160-0008

性別をプルダウンメニューから選択してください。
記入例：女

証明写真の撮影日を西暦で入力してください。
数字は半角で入力してください。
記入例：2026年7月10日

携帯電話の番号を半角数字で入力してください。
携帯電話をお持ちでない方は日中連絡が取れる電話
番号を入力してください。
※最初の「0」は入力しても削除されます。

受験申請日を西暦で入力してください。
数字は半角で入力してください。
記入例：2026年7月21日
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Ｃ： 次へB:戻るA：保存して後で対応する

 次へ をクリックすると、
入力内容の確認画面に遷移
します。

戻るをクリックすると、最初の
画面に遷移します。

保存して後で対応するをクリックすると、以下の画面
が表示されます。入力されたメールアドレス宛に
フォーム入力のリマインダーの案内が届きます。

画面の遷移

Ａ Ｂ Ｃ
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操作方法画面
 次へ をクリックすると、入力した
情報の確認画面に遷移します。

なお、
・保存して後で対応する
・戻る
は「画面の遷移ページ」と同様です。

確認画面の表示
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入力した情報の確認画面が表示されます。修正が無ければ 次へ 、修正があれば 戻る で修正してください。

保存して後で対応するを選択された場合は入力されたメールアドレス宛にリマインダーの案内が届きます。

入力フォームに戻ります

仕様上、確認画面が表示されます。
クリックしないでください。
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操作方法画面
 続行 をクリックすると、「受験申請
書の作成画面」に移行します。
確認して続行の画面が表示されますと入
力フォームで登録されたメールアドレス
宛に受験申請書の作成（署名）の依頼
メールが届きます。

なお、ほかのオプション ∨から
・署名の辞退
を選択すると、登録アドレスに
「申請の辞退とやり直しのお願い」の案
内が届きます。

受験を再度ご検討いただける場合は、お
手数ですが、Webフォームより改めてお
申し込みください。

確認画面の表示
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操作方法画面
署名（受験申請）を辞退する場合

 続行 をクリックすると、辞退する理由を入力する画面が表示されます。
なお、保存して後で対応するをクリックした場合は「画面の遷移ページ」と
同様の遷移となります。

辞退理由を入力の上、 署名の辞退 をクリックして終了してください。
フォームで登録されたメールアドレス宛に申請の辞退とやり直しのお願いが
届きますので、ご確認ください。

画面に左記メッセージが表示されましたらブラウザの閉じる(×)ボタンで終
了してください。
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操作方法画面
Webフォームで入力された
項目が受験申請書の作成画
面の各項目に反映されてい
ることを確認してください。
 開始 をクリックすると
入力（入力項目）に移動し
ます。
この画面では以下の2項目
のみが未入力となっており
ますので、直接、該当部分
をクリックすることで操作
可能となります。

・写真貼付欄に写真を挿入
・署名

受験申請書の作成
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証明写真の貼付

操作方法画面
赤枠をクリックすると、
画像選択画面に遷移しま
す。

（次のページへ）
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操作方法画面
アップロードをクリック
すると証明写真の選択す
るためのダイアログボッ
クスが表示されますので、
保存している証明写真の
画像を選択してください。

注：Webフォームでアップ
ロードした同じ画像を選
択してください。

（次のページへ）

証明写真の貼付（写真の選択）
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操作方法画面
アップロードをクリック
すると証明写真の選択す
るためのダイアログボッ
クスが表示されますので、
保存している証明写真の
画像を選択してください。

（次のページへ）

証明写真の貼付（トリミングする）
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操作方法画面
選択した写真が表示され
画像下のレバーで枠内に
収まるように調整してく
ださい。
調整後、 トリミング ボ
タンをクリックしてくだ
さい。

（次のページへ）

証明写真の貼付（トリミングする）
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操作方法画面
調整後、 保存 ボタンを
クリックしてください。

（次のページへ）

証明写真の貼付（トリミングする）
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操作方法画面

（次のページへ）

署名する

署名ボタンをクリックし署名を行ってくだ
さい。
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操作方法画面
「署名の選択」が画面に表示されます。
仕様上、Webフォームで入力した氏名が姓に反映されます。
署名者の内容を確認の上、
選択して署名
ボタンをクリックしてください。

なお、仕様上、イニシャルに入力された状態となります
が、本試験では不要のため、特に操作は不要です。

受験申請書に署名が反映されていることをご確認くださ
い。

署名する
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操作方法画面
・受験申請書
・年齢確認書類
・証明写真
の３点が表示されていることを確認してください。
問題が無ければ画面最下部の  完了 ボタンを
クリックしてください。

ブラウザに左記メッセージが表示されたら、
ブラウザの閉じるボタンで終了してください。

登録されたメールアドレス宛に、受験申請書の作成
が完了し、受験申請書の控えと完了証明書がメール
に添付されて送付されております。
また、別メールにて受験番号の案内もお送りしてお
ります。必ず受験番号をご確認ください。

受験申請書の作成終了
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添付ファイル件名送信メール
・受験申請書(控え)
・年齢確認書類
・証明写真
・Summary

完了: Docusignから送信：臭気判定士受験申請書(控え)及び完了証明書の送付1通目のメール

なし【重要】令和8年度 臭気判定士試験 受験番号のお知らせ：XXXXXXXX2通目のメール

メール（２通）の確認

受験申請書の受付が完了すると、以下２通のメールが登録されたアドレスに送信されますので、ご確認ください。
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以上で、【Step1】受験申請書のオンライン提出

の手続きは完了となります。

次は、令和8年10月1日（木）10:00から11月20日（金）23:59までの間に、

【Step2】試験会場の予約・受験手数料の払込の手続きを行ってください。

受験申請には【Step1】及び【Step2】の両方の手続きが必要です。

試験会場の予約の際に表示された期日までに受験手数料の払込が完了しない場合

【Step1】受験申請及び【Step2】試験会場の予約がキャンセルとなります。
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